Mésto Volary

Na zakladé ustanoveni § 96 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zi'izeni) v platném
znéni (dale jen ,,zakon*), vydava Zastupitelstvo mésta Volary (déle jen ,,zastupitelstvo®) tento

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA MESTA

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva upravuje otdzky ptipravy, obsahu jednani, zptisoby usnadeni se a
dalsi ndleZitosti pii rozhodovani na zasedédnich zastupitelstva a také zplisob plnéni a kontroly
usneseni zastupitelstva.

Clanek I1.
Zakladni tikoly zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné piisobnosti mésta, vyhradné
pak o zéleZitostech dle § 84 odst. 2,4 a 5 a dle § 85 zakona.

Clanek II1.
Piiprava zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi ke svym veiejnym zasedanim dle potieby, zpravidla jednou
mésicné.

2. Zasedani zastupitelstva svolava starosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta formou
zaslani pozvanky s navrZzenym programem zasedéni a veskerymi podklady pro jednani
viem &lentim zastupitelstva. Veskeré tyto podklady odesil4, resp. doruduje pracovnice
sekretariatu Gradu tak, aby je meli Elenové zastupitelstva k dispozici nejpozdéji 10 dni
piede dnem kon:ni zasedani, Pouze ze zavaznych diivodi mize byt lhiita doruceni
zkracena.

3. Pracovnice sekretariatu ufadu informuje také vefejnost o konani zasedani zastupitelstva
formou vyvéseni pozvanky na tifedni desce Gfadu a také na webovych strankach mésta
minimalné 7 dnf pied zasedanim.

4. NemiiZe-li se ¢len zastupitelstva zasedani zu€astnit, omluvi se pfedem vhodnym zptisobem
starostovi, resp. mistostarostovi.

5. Za ptipravu programu zasedani zastupitelstva zodpovida tajemnik po projednéni
s uvolnénymi ¢leny zastupitelstva. Konkrétni obsah programu vyplyva z potieb mésta,
ptisludnych ukladacich usneseni zastupitelstva mésta, ale také z navrhi ¢lend
zastupitelstva, rady mésta a vyboru.

6. Za kvalitni a uplnou pFipravu konkrétnich veskerych pisemnych podkladi pro fadné
projednani jednotlivych bodi programu zasedani zastupitelstva zodpovidaji starosta nebo
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tajernik a jimi urdeni ufednici. Témito podklady se mysli ve vazb& na obsah materialu

zgjmeéna:

- piipadné ekonomické rozbory a tim finandni pFinosy nebo ztraty ve vztahu k rozpoctu
mesta,

- odborné (znalecké) posudky a stanoviska opravnénych osob a dotéenych organti. Pii
nakladéni s nemovitym majetkem mésta ve vécech jeho prodejii budou podklady
obsahovat v2dy i stanovisko piisludného stavebntho tfadu,

- divlezité materialy tykajici se ¥ir$i problematiky budou obsahovat piipadna nezbytna

stanoviska i vedoucich daRich odbort a oddélen{ fifadu, vyboril zastupitelstva apod.,

- mapové a daldi obdobné podklady,

- ¥adosti, navrhy smiuv atd.,

- vzdy je viak souddsti materiall stanoveny jednotny formuldf s uvedenim: datumu
zasedan{ zastupitelstva, ndzvu projednavaného materidlu (bodu programu), kdo materil
bezprostiedng zpracoval (vEetné podpisu zpracovatele) a kdo jej predklada (starosta
nebo jiny &len zastupitelstva, pfedseda vyboru, piipadng celd rada mésta), dle navrh
textu pro piijeti konkrétntho usneseni (piipadné i ve variantach s oznadenim doporudené
varianty) a nezbytng 167 ditvodova zprava, ktera dostatecnym, byt kratkym, ale
vystiznym zplsobem, objasni projednavanou problematiku,

- original (pro tajemnika) a 15 kopif veSkerych podkladd.

Vzor jednotného formulafe tvoif pilohu &. 1 tohoto tadu.

. Bude-1i zpracovatelem konkrétniho materidlu zaméstnanec zafazeny do mé&stského tiadu,

jedté pied vyhotovenim kopii a pfedanim pak véech podkladi na sekretariat tfadu,
projednd obsah podkladii a navrhovana usneseni s tajemnikem.

Clanek IV.
Pribéh zasedini zastupitelstva, prijimani usneseni, hlasovani

. Zasedéni zastupitelstva ¥di starosta, v dobg jeho nepfitomnosti mistostarosta.
.V twvodu zased4ni ozndmi jeho ¥dfci podet piitomnych Elenil zastupitelstva, sdeli, zda byl

ovifen zapis z predchoziho zaseddni. Zapis, proti jehoZ obsahu nebyly podéany Zadné
namitky, se poklada za schvaleny. Pokud viak byly namitky kteréhokoliv &lena
zastupitelstva uplatnény, rozhodne o naloZeni s namitkami bezodkladné zastupitelstvo na
névrh starosty, resp. mistostarosty. Déle fidici zasedani urdi 2 ovéfovatele zapisu.

. O pripadném rozéffeni programu zasedéni zastupitelstva v dobg pied jeho zahdjenim nebo

v dobg jeho priibéhu a na ndvrh pouze subjektd dle odst. 5. ¢lanku I1I. tohoto Fadu, musi
rozhodnout zastupitelstvo. Pak necha fidici zasedéni program schvalit.

. Zpracovatelé materiali k jednotlivym bodiim programu budou na zasedani zastupitelstva

zvéni v piipadg, Ze tak rozhodne v predstihu starosta, resp. mistostarosta.

. Ridici zasedani ma postupn¢ k jednotlivym bod{im schvéleného programu zasedani pravo

tavodniho slova, pak pFeda slovo piipadn piitomnému predkiadateli daného materilu.

. K diskusfm v jednotlivyich bodech projednavaného programu se pfihlasuji nejdiive ¢lenové

zastupitelstva, Fidfci zasedant jim pak ud&luje slovo v pofadi, v jakém se do diskuse
piihlasili. Bez ohledu na pofadi pfihladovani se do diskuse musf byt udéleno slovo tomu
&lenovi zastupitelstva, ktery i bez vyzvani upozorni na nedodrZovani tohoto fadu, pfipadné
néktersho zakona nebo jiného platného pravniho predpisu. Pak je ud€lovano slovo i
ostatnfm zdjemelm z Fad pritomnych na zasedani. Kazdému z diskutujicich se viak
vytletiuje asovy limit k predneseni svych nazord, pfipominek, namétd atd. v rozsahu
maximang 3 minut. : :
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. Nemluvi-Ti diskutujici k v&ci, fidici zasedani je opravnén slovo mu odejmout.
. Rusi-li kdokoliv zasedani, jeho Fidici je opravnén vykézat jej ze zasedaci mistnosti.




9. Po skonteni diskusi ke kazdému jednotlivému bodu programu formuluje vZdy Fidici
zasedani navrh konkrétniho usneseni a necha o ném vefejnd hlasovat (zdviZenim ruky),
nedohodnou-li se zastupitelé v nékterém piipad? jinak. Usnesend je pfijato, vyslovi-li se pro
jeho obsah minimalng 8 pritomnych ¢lentl zastupitelstva (tj. nadpolovi&ni vétsina viech
¢lenti zastupitelstva).

10.Formuluje-1i viak jiny &len zastupitelstva protindvrh textu usneseni piedloZeném dle
odst. 9., necha fidici zasedani hlasovat nejdtive o tomto protindvrhu.

11.Neptijme-li zastupitelstvo Z4dné usneseni k projednavanému bodu programu, Fidici

zasedani navrhne dalsi postup. :

12.PFijaté usneseni vzdy obsahuje text usneseni a vysledek hlasovani: pro, proti, zdrZel se.
V piipadé potieby také uréeni zodpovédné osoby za splnéni usneseni a stanoveni terminu
pro spinéni usneseni.

Clanek V.
Realizace usneseni zastupitelstva a kontrola jeho plnéni

1. Zapis na zasedéni zastupitelstva pofizuje pracovnice sekretariatu ufadu nebo jiny povéieny
titednik a kompletuje ho spolupraci s tajemnikem nejpozd€ji do 10 dnd od jeho kondni.
Podepisuje jej starosta, v dobg jeho nepfitomnosti mistostarosta a oba urceni oveéfovatelé a
zapisovatel.Soudasti zipisu, ktery archivuje sekretariat Ufadu, je prezencni listina
piitomnych zastupitell spolu s tajemnikem, prezenéni listina pfitomnych hostii a obtan,
pozvanka na zasedani, schvéleny program zasedani, obsah diskusnich pFispévka G¢astnikil
zasedéni, p¥ijat4 usnesent, priibéh a vysledky hlasovani jmenovité u pfipadi hlasovani
zastupitelii proti a zdr¥eni se hlasovani a veskeré podklady k jednotlivym bodtim programu
zasedani.

2. Vypisy z usneseni vyhotovuje a rozesfld bezodkladng pracovnice sekretaridtu Gfadu viem
subjektiim, kterych se tykd odpovédnost za plnéni Gkoll v usnesenich obsazenych.

Vypis celého textu usneseni vzdy obdrZi viichni Elenové zastupitelstva, tajemnik a ostatni
Gitednici, zda v digitdlni podobé nebo pisemné formé — dle individualnich poZzadavki
jmenovanych osob. Pracovnice sekretaridtu (i¥adu zvefejni bezodkladn® usnesent

po podepsani zapisu i na fedni desce ufadu (na dobu 30 dnil) a trvale na webovych
strankdach mésta.

3. Za dusledné spIn¥ni jednotlivych usneseni zastupitelstva osobné a zcela zodpovidaji
v textu usneseni oznadené jednotlivé subjekty (viz. odst. 12. ¢lanku IV, tohoto Fidu).
Vyskytnou-li se¢ jakékoliv problémy s plnénim usneseni, informuji o tom zodpovédné
osoby neprodlené tajemnika.

4. PInéni usneseni zastupitelstva kontroluje kontrolni vybor po uplynuti kalendéfnich &tvrtleti
a nasledné predklada zastupitelstvu zpravu o zji§ténych skutenostech a ndvrhy na plijeti
ptipadnych opatieni.

Clanek V1.
Dotazy a piipominky na zasedani zastupitelstva

1. V pribghu zasedani mii¥e zastupite! vyuZit svého préva a vznaSet rizné dotazy, piipominky
a ndméty ve véci samostatné plsobnosti mésta — tyto budou zaznamenany v zapise.

2. Nebude-li tazateli ptimo na zaseddni poskyinuta a v zapise rovnéZ zaznamenéana uspokojiva
informace, bude mu tato informace poskytnuta na podatku diskuse na nastavajicim zasedani
zastupitelstva Fidicim zasedéni. Za evidenci nezodpovézenych dotazi zodpovida tajemnik.




Clanek VII.
Zavéreéna ustanoveni

. Tento ¥4d byl schvalen usnesenim zastupitelstva mésta dne 18.12.2006 a timfo dnem €2
nabyva platnosti a G&innosti. Timto dnem se 1€ zruduje jednaci fad zastupitelstva mésta

Volary ze dne 27.11.2000.
. Zmény, dopliky nebo vydani nového jednaciho fadu Schvaluje zastupitelstvo.

Martina PospiSilova
starostka mésta




Piiloha &. 1 k Jednacimu fadu zastupitelstva mésta Volary

Zastupitelstvo mésta dne: ......... (uvést den, mésic a rok konan{ zastupitelstva)

Material pro jednani:

......................................................... (nazev materi4lu dle programu zasedani)
Zpracoval: ........................ (v&. podpisu zpracovatele)
Predkiada: ... (starosta, rada mésta apod.)

Navrh na usneseni:

Zastupitelstvo mésta po projednani:

(formulace textu navrhu usneseni)

.................................................................

zodpovida: ...l (uvést zodpoveédnou osobu za spinéni usnesent)
termin: .....oovveiierininnns (uvést datum, do kdy méa byt usneseni nejpozdéji splnéno)




Mésto Volary

Na z&klad® ustanoveni § 101 odst. 4 zékona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizent)
v platném znéni (déle jen ,.zdkon"), vydava Rada mésta Volary (dale jen ,,rada®) tento

JEDNACI RAD RADY MESTA

Clanek L.
Uvodni ustanoveni

Jednaci tad rady upravuje otdzky piipravy, obsahu jednani, zpisoby usnadeni se a dalsi
naleitosti pii rozhodovéni na schiizich rady a také zpiisob plnéni a kontroly usneseni rady.

Clanek 1L
Zakladni vkoly rady

1. Rada je vykonnym organem mésta v oblasti samostatné plisobnosti. V oblasti pfenesené
piisobnosti rada rozhoduje pouze tehdy, stanovi-li tak z&kon.

2. Rada vykonava svou piisobnost predevim ve vécech, které jsou ji vyhrazeny v § 102
odst. 2 zakona.

3. Rada informuje zastupitelstvo mésta o své &innosti bezodkladnym poskytovanim vypist
usneseni ze zapist schiizi kadé rady, za coZ zodpovida pracovnice sekretaridtu tfadu.

Clanek I11.
Pi#iprava schiize rady

1. Rada se schézi ke svym nevefejnym schiizim dle potfeby, zpravidla jednou za dva aZ tfi
tydny.

2. Schiize rady svolavé starosta, v dobé jeho nepiitomnosti mistostarosta formou zaskani
pozvénky s navrZenym programem schiize a veSkerymi podklady pro jednani viem ¢leniim
rady. Vegkeré tyto podklady odesil4, resp. dorucuje pracovnice sekretaridtu tfadu tak, aby
je méli €lenové rady k dispozici nejpozdéji 5 dni piede dnem konani schiize. Pouze ze
zéavaznych divodi miZe byt Thiita dorudeni zkracena.

3. Nemiize-li se &len rady schiize ziidastnit, omluvi se pfedem vhodnym zplisobem
starostovi, resp. mistostarostovi.

4. Za p¥ipravu programu schilze rady zodpovida tajemnik po projednani s uvolnénymi Eleny
rady. Konkrétni obsah programu vyplyva z potieb mésta, piisluSnych ukladacich usneseni
zastupitelstva mésta, rady, ale také z navrhG ¢lent rady, pfedsedt vybord a komisi,
tajemnika, vedoucich odbord a odd&leni ufadu a vedoucich organizatnich slozek
a piispévkovych organizaci zfizenych méstem.

5. Viechny v odst. 4. uvedené osoby zodpovidaji za kvalitni a iplnou pfipravu konkrétnich
veskerych pisemnych podkladi pro fadné projednani jednotlivych bodi programu schiize
rady, jimiZ se mysli ve vazb& na obsah materidlu zejména:
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- pFipadné ekonomické rozbory a tim finanén{ pfinosy nebo ztraty ve vztahu k rozpottu
meésta,

- odborné (znalecké) posudky a stanoviska opravnénych osob a dotéenych organi. Pii
nakladéni s nemovitym majetkem mésta ve vécech jeho prodejtt i prongjmid budou
podklady obsahovat vZzdy i stanovisko piisludného stavebniho tfadu,

- diilezité materialy tykajici se $ir3i problematiky budou obsahovat pfipadna nezbytna

stanoviska i vedoucich dalgich odbort a odd&leni tiadu, vybord zastupitelstva apod.,

- mapové a dal§i obdobné podklady,

- Zadosti, navrhy smluv atd.,

- vidy je viak souddsti materiald stanoveny jednotny formuldf s uvedenim: datumu
schiize rady, ndzvu projednivaného materialu (bodu programu), kdo material
bezprostiedn zpracoval (vEetné podpisu zpracovatele) a kdo jej piedklada (osoby dle
odst. 4. tohoto &lanku fadu), dale navrh textu pro pfijeti konkrétniho usneseni (piipadné i
ve variantich s oznatenim doperuené varianty) a nezbytné t¢Z diivodova zpriva,
ktera dostatetnym, byt kratkym, ale vystiznym zptsobem, objasni projednavanou
problematiku,

- original (pro tajemnika) a 5 kopil veskerych podkladi.

Vzor jednotného formulafe tvofi pfilohu €. 1 tohoto fadu.

. Bude-1i zpracovatelem konkrétniho materialu zam&stnanec zafazeny do mé&stského ufadu,

jests pred vyhotovenim kopii a predanim pak viech podkladii na sekretariat tfadu,
projedna obsah podkladi a navrhovana usnesent s tajemnikem.

Clanek IV.
Pritbéh schiize rady, piijiméni usneseni, hlasovani

. Schiizi rady Fidf starosta, v dobg jeho nepfftomnosti mistostarosta.
. Rozgifeni navr¥eného programu schiize rady je moZno pouze v ejedinélych piipadech

na doporudeni &lend rady nebo tajemnika. Pak necha Fidici schiize program schvalit.

. Kontrolu splnéni, resp. priib&ného plnéni pfedchozich usneseni rady provadi astné

tajemnik, starosta a mistostarosta a zodpovidajf pfitom také na piipadné dotazy dalSich
pfitomnych ¢lend rady.

. Zpracovatelé materialii k jednotlivym bodiim programu budou na schiizi rady zvani

v pipads, Ze tak rozhodne v predstihu starosta, resp. mistostarosta. Stejn€ tak bude
rozhodnuto o G&asti dalgich hostl na schiizi rady.

. Ridici schiize ma postupné k jednotlivym bod@m schvéleného programu schiize pravo

tivodniho slova, pak p¥eda slovo p¥ipadng pfitomnému predkladateli daného materidlu a
nasledné dal$im &lentim rady a tajemnikovi, na zavér pozvanym hostiim.

. Po skongeni diskuse ke kazdému jednotlivému bodu programu formuluje fidici schize

navrh konkrétniho usneseni a nechd o ném vefejné hlasovat (zdviZenim ruky), nedohodnou-
-li se radni v ndkterém pifpadé jinak. Usneseni je piijato, vyslovi-li se pro jeho obsah
minimélng 3 piitomni &lenové rady (tj. nadpoloviéni vétiina viech Clend rady).

. Formuluje-li v8ak jiny &len rady protindvrh textu usneseni pfedloZzeném dle

odst. 6., necha Fidici schiize hlasovat nejdiive o tomto protindvrhu. Ma-li viak starosta za
to, e usnesend je nespravng, véc predloZi k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani zastupitelstva
mésta.

. Neptijme-li rada 4dné usneseni k projednavanému bodu programu, fidici schiize navrhne

dalsi postup.

. Piijaté usneseni vidy obsahuje text usneseni a vysledek hlasovani: pro, proti, zdrZel se.

V piipadg potieby také urdeni zodpovédné osoby za splnéni usneseni a stanoveni terminu
pro splnéni usneseni.




Clanek V.
Realizace usneseni rady a kontrola jeho pinéni

1. Zapis na schiizi rady pofizuje tajemnik a kompletuje ho nejpozdéji do 7 dnti od konani
schiize spolupraci s pracovnici sekretariatu (fadu, v dob& nepiitomnosti tajemnika
pové&feny &len rady. Podepisuje jej starosta spolu s mistostarostou, v piipadé potieby i
s jinym radnim a zapisovatel. Sou¢asti zapisu, ktery archivuje sekretariat ufadu, je
prezenéni listina piitomnych &lenti rady spolu s tajemnikem a piipadnych hostl, pozvanka
na schiizi, schvaleny program schiize, obsah diskusnich piispévka G¢astnikil schiize, piijata
usneseni, pritbsh a vysledky hlasovéani a veskeré podklady k jednotlivym bodim programu
schiize.

2. Vypisy z usneseni vyhotovuje a rozesila pracovnice sekretariatu ufadu do 7 dnil po schiizi
rady viem subjektiim, kterych se tykd odpov&dnost za plnéni kol v usnesenich
obsazenych. Vypis celého textu usneseni vzdy obdrZi viichni ¢lenové zastupitelstva,
tajemnik a ostatni Giednici, zda v digitalni podob¢ nebo pisemné formé — dle individualnich
pozadavki jmenovanych osob. Pracovnice sekretaridtu Gfadu zvefejni bezodkladné
usneseni po podepséni zapisu trvale i na webovych strankach mésta.

3. Za diisledné splnéni jednotlivych usneseni rady osobné€ a zcela zodpovidaji v textu
usneseni oznadené jednotlivé subjekty (viz. odst. 9. lanku IV. tohoto Fadu).
Vyskytnou-li se jakékoliv problémy s plnénim usneseni, informuji o tom zodpovédné
osoby neprodlené tajemnika.

4. PInéni usneseni rady kontroluje kontrolni vybor po uplynuti kalendainich &tvrtleti
a nasledng predklada radé zpravu o zjisténych skuteénostech a ndvrhy na piijeti
ptipadnych opatieni.

Clanek VI.
Zavéredna ustanoveni

1. Tento ¥4d byl schvélen usnesenim rady mésta dne 29.11.2006 a timto dnem t¢Z nabyva
platnosti a G&innosti. Timto dnem se téZ zruduje jednaci fad rady mésta Volary ze dne
22.11.2000.

2. Zmény, dopliiky nebo vydani nového jednaciho fadu schvaluje rada.
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Martina PospiSilova
starostka mésta




Ptiloha ¢. 1 k jednacimu ¥adu rady mésta ze dne 29.11. 20006

Rada mésta dne: ............ (uvede se datum konéni schiize)

Material pro jednini:

............................................................ ( uvede se ndzev dle programu schiize)
- Zipracoval: . (jméno a pijmeni v&: podpisu)
%
PredKIada: ..o (ndzev organizaéniho Gtvarn MEU,
organizace mésta apod.)
Nivrh na usneseni:
Rada mésta po projednani:
eesleertsireseatrtinrarrerheraaataraasntrernsr e erarareneaten (formulace névrhu textu usneseni)
Diivodova zpriva
............................................. (uvede se pfesné vysvétleni problémi

projedndvaného materidlu apod.)




