ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU
VOLARY

PLATNY OD 01.04.2019




Rada mésta Volary schvaluje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. o) zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen zdkon o obcich), schvaluje tento

Organizatni Fad

I.HLAVNI ZASADY
1. Uvod
CL 1
. Organizaéni fad upravuje zdsady Einnosti a Fizeni Méstského ufadu Volary jako
povéfeného obeentho ufadu (ddle jen ,,POU), d&lbu pravomoci mezi jeho
jednotlivymi  odbory, jejich vz4jemné vztahy k obchodnim spolecnostem,

piispévkovym organizacim a organizadnim slozkédm a dalsim organizacim (dale jen
organizace), jejichZ zakladatelem ¢i ziizovatelem je Mésto Volary (dale jen mésto).

2. Plisobnost
ClL.2
1. Postaveni a pisobnost méstského (ifadu upravuje zdkon o obcich a zvI4tni zékony.

2. 'V oblasti samostatné pasobnosti méstsky ¢fad plni tkoly uloZené radou mésta a
zastupitelstvem mésta, zejména:

» plni Ukoly pii ptipravé podkladli pro jedndni orgénii mésta a pfi
zabezpecovani plnén{ jejich usneseni,

» po odborné strance usmériuje a metodicky #di pifspévkové organizace
a organizalni slozky, které si mésto z¥idilo, pokud zvlastni zdkon
nestanovi jinak,

» pomahd vyboriim zastupitelstva a komisim rady mésta v jejich &innosti.
3. V oblasti pFenesené piisobnosti vykonavd méstsky tfad:

» v tzemnim obvodu mésta statni spravu v rozsahu stanoveném
zvlaStnimi pfedpisy s vyjimkou véci, které patif do ptisobnosti jiného
organu,

» ve spravnim obvodu uvedeném v C1. 3 tohoto organizagniho ¥adu statni
spravu v rozsahu stanoveném zvla§tnimi pfedpisy.

3. Uzemni a spravni obvod
CL3
. Uzemni obvod mésta Volary tvoif katastralni dzemi Volary, Cudrovice, Horni

SnéZna, Chlum u Volar, Krejovee, Milesice, Mlynafovice u Volar.

2. Spravni obvod, ve kterém mésto vykondva svou piisobnost obce s povéienym
obecnim u1adem jsou spravni obvody t&chto obcei: Volary, Zbytiny, Kiigtanov,
Stozec, Zelnava, Nové Pec, Lenora.

4. Vnitini vztahy
Cl. 4

1. Podet zaméstnancl zafazenych do méstského Gfadu a organizacnich slozek stanovuje
podle zdkona o obcich rada mésta.




7Zakladn{ prava, povinnosti a odpovédnosti viech zaméstnancti stanovi zakonik prace,
zakon o tifednicich Gzemnich samospravnych celkdl, pracovni fadu a dal¥f piedpisy
Odbory méstského Giadu si v rozsahu své piisobnosti vzajemné pini tikoly vyplyvajici
a spadajici do jejich kompetence.

Vedoucim tiadu je tajemnik, vedoucimi ufedniky jsou vedouci odborl jmenovani dle
zdkona o obcich a zakona &.312/2002 Sb., o Gfednicich dzemnich samospravaych
celkh, piipadng dodasné povéfeni vedouci pracovnici.

Zastupovéanim tajemnika je povéten jim uréeny vedouci odboru.

Vedouci odborti se souhlasem tajemnika urdi svého zdstupce a vymezi rozsah
zastupovanych ¢innosti.

K zabezpedeni tkolit a pro informovanost svoldvaji starosta nebo tajemnik MeU,
vedouci odborfi, v piipads potieby i zaméstnanci povéfent f{zenim, pracovni porady.
5. Vnéjsi vztahy
CL5
Tménem mésta vystupuji lenové zastupitelstva mésta dlouhodobé uvolnéni pro vykon
funkce starosty a mistostarosty, vedouci Gfadu a vedouc{ Gfednici v rozsahu pravomoct

stanovenych zdkonem a ostatnimi pfedpisy, piipadné pov&feni radou mésta a jsou
vazé4ni rozpodtem mésta a limitem pro zadavani vefejnych zakdzek stanovenych radou

mésta.

Podrobnosti evidence pisemnosti a podpisovani upravuje spisovy a skartatni fad.

II. ORGANIZACNI STRUKTURA

1. Uvod

CL6
Méstsky afad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik a zamé&stnanci zafazeni do tohoto
ufadu.
Méstsky tfad se &leni do odbord. Samostatnou slozku tvoii sekretariat ufadu.
Schéma organizaéni struktury méstského Gfadu je uvedeno v piiloze.

2. Starosta
CL 7

V &ele méstského Gfadu je starosta, ktery plni ikoly a povinnosti svéfené mu zejména § 103
zakona o obcich a dal§imi zékony a déle

1.

» ma Fidic pravomoci k jednotce Sboru dobrovolnych hasi¢t

v a

» koordinuje ¢innost odbortl a organizaci mesta,

» mé fidici pravomoci k zafizenim a organizacim zHzenych méstem

3. Mistostarosta
CL 8
Mistostarosta zastupuje starostu v dobg jeho nepfitomnosti, plni dal8i ukoly svéfené

mu zakonem a déle:

> plnf ndkteré koly a koordinuje &innost mésta dle vzajemné dohody se statostou
mesta




1.

4. Tajemnik
€19
Tajemnik zajiStuje {koly v pfenesené plisobnosti obee dle § 102 zakona o obcich
v platném znéni

» vykonava tkoly, kterymi jej povéfila rada mésta, zastupitelstvo m&sta a starosta,
koordinuje a metodicky usmérfiuje dinnosti zamé&stnanct mésta

» plni Glohu statutdrniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich pfedpist
viéi zaméstnancim zafazenym do méstského Gfadu, koordinuje jejich
odmétiovani,

5. Odbory a slozky

v

Cl. 10

1. Méstsky tFad tvoii tyto odbory a slozky:

> sekretariat Giadu

» odbor ekonomicky

» odbor investic a spravy majetku a Zivotniho prostied
> odbor vystavby, tzemniho planovani (stavebnf tfad )
» odbor spravni

» sbérny dvir

2. Odbory plnf tkoly v rozsahu vymezeném timto organizadnim fadem, obecnd zdvaznymi
piedpisy a usnesenimi orgdn mésta, na svém useku ¢innosti odpovidaji za dodr¥ovani
zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni a vnitini
smérnice mésta a plni dal$i dkoly dle pokynifi vedeni afadu a mésta

3. Zajistuji sledovani vyhlaSovanych programi a dotaci, pfipravu podkladi a Zadosti o jejich
poskytnuti

>

v

Y

1. Sekretariat aiadu zajist'uje

vedeni a zajiStovani kompletni agendy a spisové sluzby sekretaridtu starosty,
mistostarosty a tajemnika dle zakon, vnitinich smérnic a jednacich fadd

vedeni Gfedni desky a spisovny a vykon spisové sluzby ufadu
vedeni agendy a evidence autoprovozu sluzebniho vozidla

komplexni spravu provozu vypodetni a telefonni techniky vifadu

2.0dbor ekonomicky zajist'uje :

vedeni Cetnictvi téetni jednotky dle zakona & 280/2009 Sb., daftiovy ¥ad, zdkona &.
235/2004 Sb., o dani zpiidané hodnoty, zdkona & 250/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech tzemnich rozpo¢th koordinaci utovani a stavu pohybu a rozdilu majetku
a zavazk, v platnych znénich

spravu veSkerych mistnich poplatki dle platné obecné zdvazné vyhlagky
vede evidenci pracovnich firazii zaméstnancl

kontroln{ ¢innost dle Kontrolniho Fadu a vykon &imnosti kontrolntho organu dle
zékona ¢. 320/2001 Sb., v platném znéni




5 administrativni a metodickou &innost vyplyvajici ze zfizovatelské funkce mésta
u viech zfizenych piispévkovych organizaci mésta

» komplexni mzdovou a s nf souvisejici agendu

Odbor investic spravy majetku a Zivotniho prostiedi zajituje :
asek investic a spravy majetku
» agendu nabyvéni, prodeji, darovéni, pievodd a prongjmil majetku mesta,
pojisténi majetku mésta a feSeni pojistnych udalosti

» spravu a udrZbu objektu radnice a chaty mésta na Soumarském Mosté, sluZzebniho
automobilu

» inventarizaci a evidenci majetku mésta

% revize v oblasti pozari ochrany, elektro, vytahd, klimatizaci a vzduchotechniky
v objektech m&sta, mimo objektll spravovanych SD a B

> povinnosti investora na stavbéach

» piipravu podkladi pro zadévédni projektd, ptipravu a realizaci vybérovych fizeni

usek Zivotniho prostredi
» v odpadovém hospoddfstvi v souladu dle zdkona ¢.185/2001 Sb., ve znéni novely €.
169/2013 Sb., v platnych znénich

» v ochrané ptirody dle zédkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny:

3 v ochrand ZPTF dle zdkona ¢&. 334/1992 Sb., o ochrané ZPF

> plisobnost silniénfho spravniho ufadu ve vécech mistnich komunikact a vefejné
piistupnych Gidelovych komunikaci a vykon statniho odborného dozoru na téchto
komunikacich die zakona & 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném
znéni

pini tikoly dle zakona &. 166/1999 Sb., o veterinarni péci

plni tkoly dle zakona &. 326/2004 Sb., o rostlinol¢katské pééi

vykon piisobnost dle § 58 odst. 2) 3) zakona o obcich, s vyjimkou stanoveni vy3e
pokut a vedeni k tomu pFisludnych fizeni dle § 59 zakona

zajistuje provoz sbémého dvoru — sb&rného mista odpadf, ti{déni a ukladani dle
vyhlasky MZP CR

&, 383/2001Sb., v platném zn&ni, podili se na likvidaci nepovolenych skladek ve
spravnim Uzemi mésta

vedeni spravnich fizeni k projednavani prestupk dle zdkona €. 114/1992 Sb.,
334/1992 Sb., 246/1992 Sb., 246/1992 Sb. a zak. ¢. 200/1990 8b., § 47 pism. h) i pro

jiné obce na zékladé smluvnich dohod

% v souladu se zakonem & 99/2004 Sb., v platém zn&ni, provadi vydavani rybaiskych

listk

Y vV ¥V VVY

Odbor vystavby tizemniho plinovani, stavebni afad zaji¥tuje:

» vykonévé &innost v souladu se zakonem &.183/2006 Sb., o tzemnim planovani a
stavebnim ¥adu, v platném znéni (stavebni zikon)
» vykon stavebniho Gfadu a pofizovani tzemné planovacich podkladil a tzemné
planovaci dokumentace
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Odbor spravni zajist'uje :
v souladu se zékonem ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pifjmeni a 0 zméng
nékterych souvisejicich zakont v platném znéni ukoly matriéni ¢innosti ve spravnim
obvodu POU
podle zak. €. 21/2006 Sb., o ov&Fovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné n&kterych zakond (zdkon o ovéfovéani) ve znéni zékona
¢.165/2006 Sb., v platném znéni
provadi vidimaci a legalizaci
plni ukoly ohlafovny na zdkladé zdkona &. 133 / 2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych &islech a 0 zméné nékterych zakont ve znéni pozd&jsich predpisi
na zaklad€ zakona o obcich €.128/2000 Sb., o obcich v platném znéni a podle vyhl.
¢.326/2000 Sb., o zplisobu oznatovéni ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi nédzvy
v souladu se zdkonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb& a o zmé&ng&
nekterych zakonl v platném znéni a v navaznosti na provadéci vyhlasku plni funkci
podatelny mésta
plni funkei pokladny mésta v souladu se zakonem €. 280/2009 Sb., dafiovy f4d, zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z piidané hodnoty, v platnych znénich
na useku kondn{ vyhlaenych voleb a referend plni tikol POU ve spravnim obvodu
¢innost kontaktniho centra Czech POINT- zajistuje a vydavéa ovétené vystupy agend
dle zakona €. 365/20008b., v platném znéni a provadéei vyhlasky &.260/2007 Sb.
vede agendu o shromaZd’ovani ob&ant podle zdkona &.84/1990 Sb., o pravu
shromazd’ovacim v platném znéni
vede evidenci ztrat a ndlezii podle § 135 odst. 1 ob&anského zakoniku
zajistuje zdkladni socidlni prace na obecni urovni ve vykonu pienesené piisobnosti a
samospravy a plni tkoly vefejného opatrovnika
svéfenou piestupkovou agendu v celém sprévnim obvodu POU podle zdkona &.
200/1990 Sb., o ptestupcich
pfijiméni a evidenci stiZznosti a dohled nad jejich vyfizovanim v souladu se zakonem
500/2004 Sb., o spravnim fizeni v platném znéni
vykon piisobnosti dle § 58, odst. 1) zakona o obcich &. 128/2000 Sb., v platném zné&ni
s vyjimkou stanoveni vy3e pokut a vede k tomu piisluina fizeni dle § 59 zdkona
vede evidenci bytové agendy
evidenci a spravu hrobovych mist
zajist'uje provoz Domu s pecovatelskou sluzbou (DPS)

1. ZAVERECNA USTANOVENI
ClL 11

Nedilnou sou¢asti tohoto organizaéniho fadu je struktura méstského tiadu
a personalni obsazent, kterd tvoii jeho piilohy.

Schvalenim tohoto organiza¢niho fadu se zruguje platnost pfedchoziho organizadniho
fadu ze dne 17.10.2013 ve znéni zmén ¢&. 1 aZ &. 3.

Toto znéni organizacniho ¥adu nabyva G&innosti dnem 01.04.2019 a bylo schvéleno
usnesenim rady mesta ¢. 64/19, ze dne 13.03.2019.

Zm¢ény a upravy tohoto dokumentu musf byt pisemné a jejich schvéleni piislusi radg

mésta. )
R

Ing. FrantiSek A(orn}’f
| tajemnik M&U Volary

WP dVars
/ ¥4 /,.- L7 ¢
/ Mgf.,.V{ft Pavlik
starosta mésta Volary




PERSONALNI OBSAZENI

Mistostarostka
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Odbor ekonomicky

vedouci odboru

Odbor spravni
vedouci odboru

Odbor VUP
vedouci odboru

- 2 Ufednici
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Sekretariat
admin. pracovnik

Y

Odbor ISM a ZP
vedouci odbor
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-2 Ufednici - 2 Urednici - 1 informatik a spravee sité PC
- 2 technicko hosp. prac.(uklid)
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- 2 Ufednici
- 1 technicky pracovnik







Pifloha k Org. Fadu M&U

Struktura M&U VOLARY
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---- koordinace a usmérilovani ¢innosti







