~ Dodatek & 1, kterym se méni ZASADY
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
MESTEM VOLARY

1. Vélanku 1 odst. (2) se &islovka 2 000 000 K& nahrazuje &islovkou 3 000 000 K& a ¢islovka
6 000 000 K¢ nahrazuje ¢islovkou 9 000 000 K¢&.

2. V ¢&lanku 3 odst. (1) pism. a. se ¢islovka 100. tis. K& nahrazuje ¢islovkou 150 000 K¢&.

V €&lanku 3 odst. (1) pism. b. se ¢islovka 100. tis. K& nahrazuje ¢islovkou 150 000 K&.

V ¢lanku 3 odst. (1) pism. c. se &islovka 100. tis. K& nahrazuje Cislovkou 150 000 K& a ¢islovka

500. tis. K¢ se nahrazuje ¢islovkou 700 000 K&,

V &lanku 3 odst. (1) pism. d. se &islovka 500. tis. K& nahrazuje ¢islovkou 700 000 K¢.

V ¢lanku 3 odst. (2) se éislovka 500. tis. K¢ nahrazuje ¢islovkou 700 000 K&.

V &lanku 3 odst. (4) se &islovka 500. tis. K& nahrazuje ¢islovkou 700 000 K¢&.

V &lanku 4 odst. (2) se &islovka 500. tis. K& méni na 1 000 000 K¢ a ¢islovka do 15 dnti se méni na
do 30 dntl.
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Dodatek &. 1, kterym se méni ZASADY PRO ZADAVAN] VEREINYCH ZAKAZEK MALEHO
ROZSAHU MESTEM VOLARY, byl schvélen Radou mésta Volary usnesenim ¢. 99/25, dne 09. 04.
2025 a nabyva uéinnosti dnem nasledujicim po dni schvéaleni Radou mésta Volary.

Ve Volarech dne 10. 04. 2025 4 //

Mgr. Be. Martina Pospisilova
starostka Mésta Volary
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ZASADY
PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
MESTEM VOLARY
ve znéni dodatku ¢. 1, ze dne 09. 04. 2025

Clanek 1
Uvod

Tyto zésady (dale jen ,,Zasady*) pro zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu méstem Volary
(dale téz jen ,,zadavatel) jsou zpracovéany ke sjednoceni postupil pfi zadavani vefejnych zakazek
podle zékona &. 134/2016 Sb., o zadévani vefejnych zakézek (dale jen ,,zakon®), a to aZ do uzavieni
smlouvy, jejiho dodatku, podéni objednavky nebo do zrugeni zadavaciho fizeni.

Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejnd zakézka, jejiz piedpoklédana hodnota je
rovna nebo je niz&i v piipadé veiejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 3 000 000 K&, nebo
na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K&, Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje
daii z pridané hodnoty (déle jen DPH). Pro pojem piedpokladana hodnota vetejné zakazky plati dale
zakon.

Zadavatelem veiejné zakazky je vzdy mésto Volary, Namésti 25, 384 51 Volary, 1CO 00250830.

Zadavatel neni povinen zadavat podle zédkona vefejné zakazky malého rozsahu, je vSak povinen
dodrzet zésady uvedené v § 6 zékona, tj. dodrzovat zasady transparentnosti a piiméienosti. Ve
vztahu k dodavatelim musi dodrzovat zasadu rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace. Zadavatel
nesmi omezovat udast v zaddvacim fizeni dodavatelim uvedenym v ustanoveni § 6 odstavec 3
zdkona. Zadavatel je povinen respekiovat ustanoveni § 6 odstavec 4 zdkona. Dile je zadavatel
povinen zajistit, aby realizované zakazky naplitovaly principy hospodarnosti, G¢elnosti a efektivity
vydaji vynakladanych z vefejnych prostiedki.

Vegkeré podlimitni a nadlimitn{ vefejné zakazky dle zdkona pfipravuje a organizuje pro mésto
Volary specializovand tieti osoba. Vécné pifslusny organizacni tvar MEU Volary, je povinen
tomuto subjektu poskytovat viestrannou soucinnost a spolupraci.

Clanek 2
Predmét verejné zakazky a piedpokladana hodnota zakazky

V procesu zadavéani veiejné zakazky bude vymezen pfedmét vefejné zakazky a ur€eno, zda se jedna
o zakazku na stavebni prace nebo o zakazku na dodavky nebo sluzby.

Pred zadanim vefejné zakazky bude stanovena piedpokladana hodnota zakazky, tj. pfedpokladana
vyse penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zakazky. Pi stanoveni piedpokladané
hodnoty zakazky je vzdy rozhodna cena bez DPH. Pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se
stanovi na zakladé Gdajd a informaci o zakazkéch stejn¢ho &i podobného pfedmétu plnéni; nema-li
zadavatel k dispozici takové tidaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu,
predb&znymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zpisobem.



(1) Pro zajidténi nezbytné operativnosti mésto Volary poveiuje nasledujici

Clanek 3
Zadavani a schvalovani verejné zakazky

.

organy k zaddvani

vefejnych zakazek malého rozsahu:

a.

b.

d.

tajemnika M&U pfi vykonu své agendy a v dobé nepiitomnosti vedouciho vécné
pifslusného odboru M&U, u zakazek s pi fedpokladanou hodnotou do 150 000 K¢ bez DPH,
vedouciho véené pifsluiného odboru M&U u zakéazek s predpokladanou hodnotou do

150 000 K¢ bez DPH,

starostu/ starostku mésta, nebo mistostarostu/ mistostarostku mésta u zakazek
s piedpokladanou hodnotou nad 150 000 K¢ bez DPH do 700 000 K¢ bez DPH,

radu mésta Volary u zakézek s predpokladanou hodnotou nad 700 000 K& bez DPH.

(2) Zadani a administraci kazdé veiejné zakdzky zpr acuje vécné prislusny organizacni Gtvar (v piipadé
sporu o plisobnost jej ur¢i tajemnik M&U). Vyhlaseni vyzvy k podani cenové nabidky pro zakazku
malého rozsahu s piedpokladanou hodnotou nad 700 000 K& bez DPH schvaluje starosta/ starostka
mésta, aviak o vybéru uchazede rozhoduje Rada mésta Volary.

(3) Smlouvu nebo objednévku k podpisu piipravuje vécné piisluiny organizacni (tvar, ktery
pripravoval zadani vefejné zakéazky.

(4) Pro veiejné zakazky malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou nad 700 000 K& bez DPH plati
tyto dal$i nalezitosti:

a.

O kazdé zakazce se vede Evidenéni list vefejné zakazky (viz ptiloha ¢. | téchto Zasad).
Jeho soudasti bude vyplnéna piiloha &. 2, Schvalovaci protokol pfedbézné fidici kontroly.
Lhity pro podani cenové nabidky musi byt v pfiméfeném rozsahu zadani zakazky.
Doporuéuje se 10 kalendarnich dng.
Osloveni budou nejméng 3 mo¥ni uchaze&i vyzvou k podani cenové nabidky, jejiz
doporugeny vzor pro veiejnou zakazku, jejimz pfedmétem je naptiklad zhotoveni dila, je
piflohou ¢. 3 téchto Zasad (u téchto zakazek vyzva musi byt zaslana jen dopisem nebo
elektronicky, forma vyzvy telefonicka, osobni, nebo jina se nepiipousti). Pro hodnoceni
téchto zakazek se ziizuje hodnotici komise.
V piipadé doruéeni nabidek pisemnou formou, budou obélky s nabidkami uchazeti o
zakézky pfijimany vyhradn€ na podatelné MéU. Piijeti a zptisob ozna&eni nabidek bude
pifedem s podatelnou M&U projednan 7placovatelem piisluiné vefejné zakazky. U doslych
nabidek bude proveden na obalku zaznam o datu a ¢asu dorudeni ve tvaru: den, mésic, rok,
piesny &as. Dale vyhotovi podatelna Me&U seznam doslych nabidek o zakazku.
Hodnoceni{ doglych nabidek provede vzdy hodnotici komise, kterd je nejméné triclenna a
musi mit lichy pocet ¢lend. Clenem hodnotici komise je vzdy starosta/ starostka mésta
nebo mistostarosta/ mistostarostka mésta a zéastupce piislusného organiza€niho atvaru,
ktery piipravoval zakazku. O hodnoceni bude proveden zéapis z otevirani a hodnoceni
nabidek (viz piiloha &. 4 téchto Zasad). Vysledek hodnocenti je jen doporucujici.
Cleny hodnotici komise pro kazdou konkrétni vefejnou zakdzku jmenuje a odvolava
starosta/ starostka, v piipadé nepfitomnosti mistostarosta/ mistostarostka. Jmenujici
soucasng uréi predsedu a mistopiedsedu komise. Vzor jmenovaci listiny €lent hodnotici
komise je v pl“floze &. 5 téchto Zasad.

Piisluiny organizaéni Gtvar po jednani hodnotici komise zpracuje navrh na rozhodnuti o
vybéru nejvhodngjsi nabidky a predlozi jej radé mésta Volary ke schvéleni
Po vybéru uspéiného uchazede, informuje véené piislusny atvar nedsp&né uchazece
vhodnym zpiisobem (napi. emailem, dopisem, datovou schrankou). Vzor oznameni o
vybéru dodavatele je v ptiloze ¢. 6 téchto Zasad.
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Clanek 4
Evidence a profil zadavatele

Evidenci a ukladani dokumentace vefejnych zakazek malého rozsahu vede piislusny organizacni
atvar MEU. Original smlouvy véetné dodatkii (popi. objednavka) musi byt uloZena v sekretariatu
MeéU, ktery zodpovida za jejich Gschovu.

Piislugny organizacni Otvar M&U zajisti uvefejnéni viech smluv u vefejnych zakazek, jejiz cena
presahne 1 000 000 K& bez DPH, v&etné viech zmén a dopliikid takovych smluv, do 30 dni od jejich
uzavieni, jakoz i vy3i skute¢nd uhrazené ceny za plnéni smlouvy, a to do 3 mésici od splnéni
smlouvy, na profilu zadavatele. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvefejni piislusny
organizaéni Gtvar M&U na profilu zadavatele nejpozd&ji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho
roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

v

Clanek 5
Vyjimky

V krajné naléhavém piipadg, ktery zadavatel svym jednanim nezpisobil a ani jej nemohl predvidat
(zejména havarie, Zivelnd pohroma, nutnost odvratit bezprostfedné hrozici Gjmu), je mozné
bezodkladné zadat vefejnou zakazku mimo tyto Zasady.

Rada mésta Volary miize zcela vyjime¢n& rozhodnout v odivodnéném piipadé, nelze-li postupovat
jinak, o vyjmuti vefejné zakazky malého rozsahu z piisobnosti téchto Zasad v piipade:

a) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokradovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za (1elem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami a/nebo sluzbami (celkové hodnota takovych veiejnych zakazek nesmi pfesahnout limity
platné podle zakona pro vefejné zakazky malého rozsahu),

b) vefejnych zakazek malého rozsahu v piipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divodd, z divodi ochrany vyhradnich prav, priva duSevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z divodu vyplyvajiciho ze zvlastniho prévniho predpisu pouze jeden
urdity dodavatel, nebo by jiné provedeni veiejné zakazky bylo mimofadné technicky narocné,
nehospodarné ¢i jinak nevhodné; v takovém piipadé zadavatel vyzve tohoto jedineho dodavatele,

Jestlize poskytovatel dotace podmiiiuje poskytnuti dotace dodrzenim jim piedepsaného postupu pii
zadani veiejné zakézky malého rozsahu, mize se vefejnd zakazka malého rozsahu zadat podle
postupu predepsaného poskytovatelem dotace.

(4) I pti aplikaci vyjimek musi byt dodrzeno pii zadani zakazky ustanoveni § 6 zakona.

(1

()

Clanek 6
ZAvéreéné ustanoveni

Vegkeré tkony zadavatele nesmi byt v rozporu s ustanovenimi zdkona a schvélenym rozpoctem
mésta Volary.

Nedilnou soucésti téchto zasad je:

- Pfiloha &. 1 Evidenéni list vefejné zakazky,
- Piiloha &. 2 Schvalovaci protokol piedbézné Fidici kontroly,



- Ptiloha &. 3 doporuceny vzor Vyzvy k podani cenové nabidky,

- Piiloha ¢&. 4 vzor Zapisu z otevirani obalek,
- P¥floha &. 5 vzor Jmenovani ¢lenti hodnotici komise,
- Piloha &. 6 vzor Oznameni o vybéru dodavatele.

(3) Tyto zasady schvélila Rada mésta Volary dne 14. 08. 2024 pod €. usneseni 183/24 a v plném
rozsahu rusi zasady schvalené Radou mésta Volary dne 27. 09. 2016, usnesenim &. 199/16.

(4) Pokud doslo prede dnem nabyti G&innosti téchto Zasad k zahajeni zadavani veiejnych zakézek
malého rozsahu, dokonéi se takové zadavani podle zasad schvalenych Radou mésta Volary dne 27,
09. 2016, usnesenim ¢. 199/16.

(5) Tyto Zasady nabyvaji u¢innosti dnem jejich podpisu.

Ve Volarech dne 25. 08. 2024 Mgr. Be. Martina PospiSilova

starostka mésta
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Piiloha ¢. 1

EVIDENCNI LIST VEREJNE ZAKAZKY

Cislo ELu cvvneeenens
Dodavka + Sluzba Stavebni prace
Struéné oznaceni verejné zakazky
Piredpokladand hodnota: .....ccoviniiiiiiniinini.. K¢ bez DPH
Zadani schvalil:
Jméno, prijmeni a podpis, «.oveereriiiiiiiiii
Poptiana firma Datum
1.
e
3y

P¥ehled podanych nabidek /pFipadné prilohy/

Zpusob podani
Dopis - D

Firma Datum Cena vé.DPH Fax - F

e-mail - E

osobné - 0
telefonicky - T

1.
2.
3

Vybrana nejvyhodnéjsi nabidka ¢......

Vybér schvalil:
Jméno, prijmeni a podpis, «..ooooveviiiiiiii

Na plnéni veiejné zakazky vystavena objedndvka € ..oooooeiniiiniiieiennnnnn
Na plnéni veiejné zakazky uzaviena smlouva € .oo.ooeeiiiiiiniiin,

Ve Volarech dne ..vvvvevvriiiisieiniiiiiinnnnennn
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Ptiloha €. 2
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mésto Volary

Schvalovaci protokol predbé&iné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku

IC0: 00250830

(podklad k pFipravované operaci)

dle § 13 whlaiky ¢. 416/2004 Sb. kterou se provadi zakon ¢ 320/2001Sb., o finanéni kontrole ve vefejné

sprave

Ndzev pfipravované operace ( zavazek, budouci vydaj) zadavatele:

Castka v K& za plnéni pfipravované operace: ................,-KE is DPH dle planu arozpoctu

Schvalovaci postup piikazce operace

a) piipravovand operaceje nezbytnd Kk zaji§téni stanovenych ukol( a schvalenych

zAmér( a cili mésta

b) operacejespravna zejména k dodrZeni

1. pravnich pfedpisii a opatfeni pfijatych orgdny mésta v mezich téchto prévnich pfedpist

2. kritérii stanvenych pro hospodarny, efektivnia G¢elny vykon vefejné spravy

3. postupu a podminek stanovenych pro zadévani vefejnych zakdzek

¢) bylo pfijato opatfeni k vylou¢eni nebo zmirnéni provoznich, finanénich a jinych rizik,
ktera se pfi uskutetfiovani pfipravované operace mohou vyskytnout

d) pFipravovana operace je doloZena vécné spravnymi a Uplnymi podklady

Ve Volarech dne

Schvalovaci postup spravce operace

a) pripravovana operace byla ovéfena pFikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto D

Podpis dle podpisového vzoru

tikonu a podpis na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym

v podpisovém vzoru

b) pfipravovana operacejev souladu seschvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, D

uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o naklddani s vefejnymi prostiedky

¢) pFipravovana operace odpovidd pravidlim stanovenym zvla§tnimi pravnimi pfedpisy pro D

financovénf &innosti orgdni vefejné spravy

d) pfipravovand operace byla provéfena v souvislosti s rozpottovymi riziky, kterd se pfi
jejim uskutetfiovani mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskute¢néni

operace na zdroje financovdni mésta pouzitelnév piislugném rozpottovém obdobi a s potfe-

bou zajisténi zdroj( pro financovani ¢innosti mésta v navazujfcim rozpo&tovém obdobi,
byla stanovena opateni k vylouZeni nebo zmirnéni téchto rizik

Rozpottova skladba piipravované operace:

oddil, paragraf:
polozka:
ORG, ORJ:

Ve Volarech dne i

Podpis dle podpisového vzoru
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Piiloha €. 3
mésto Volary
Namésti 25, 384 51 Volary
ICO 00250830

vyhlasuje
vyzvu k podani cenové nabidky pro zakazku malého rozsahu na akci:

-nazev predmétu veiejné zakazky-

-popis vetejné zakazky-

Pro cenovou nabidku poZadujeme: (vée co bude zadavatel pozadovat, jako napf. viz nize)

- Kryci list nabidky, ktery bude vyplnén ve viech pfedepsanych Gdajich a podepsan opravnénou
osobou (pfiloha zaddvaci dokumentace)

- kopie opravnéni k podnikani — Zivnostensky list, vypis z ivnostenského rejstiiku s pfedmétem
podnikéni vztahujicim se k pfedmétu pInéni zakdzky

- néavrh Smlouvy o dilo dopln&nou a podepsanou opravnénou osobou (pfiloha zadavaci
dokumentace)

- co a jak bude hodnoceno-
Hodnoticim kritériem bude nejnizéi cena (pfi dodrzeni vdech podminek vyzvy).

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny predloZené nabidky, zrusit zakdzku bez udani dlivodu a
nevracet podané nabidky. Uchaze¢ nemd ndrok na Ghradu nakladd spojenych s podanim cenové nabidky.

Cenovou nabidku podejte nejpozd@ji do ....cvninnne. o o hod. na podatelnu M&U Volary,
Namésti 25, 384 51. Cenova nabidka uchaze€e bude zpracovana v ¢eském jazyce a podana v neprihledné

obélce, zabezpetené proti neopravnéné manipulaci a oznacena: nazev vefejné zakazky-neotvirat.

Kontaktni osoba: jméno a pFijmeni, telefon, email.
Piiloha: Kryci list nabidky.

Ve VOlareCh .o e

Mgr. Bc. Martina Pospisilova
starostka mésta



Kryci list nabidky
na splnéni zakazky s nazvem:

-nazev pfedmétu verejné zakazky-

Zadavatel: mésto Volary

Sidlo zadavatele: Namésti 25, 384 51 Volary

ICO: 00250830

Osoba opravnéna jednat: Mgr. Bc. Martina Pospiilova, starostka mésta
Kontakt (telefon, email): 388 333 238, starosta@mestovolary.cz
Uchazec:

Jméno a pifjmeni nebo obchodni spole¢nost (nazev):
Sidlo uchazece:

ICo:

DIC:

Kontakt (telefon, email):

Osoba opravnénd jednat za uchazece:

Nabidkova cena:

Nabidkova cena celkem bez DPH
DPH .....%

Nabidkova cena celkem s DPH

Razitko s podpis osoby opravnéné jednat za uchazece
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Piiloha ¢. 4

Zapis z otevirani obalek dne .........oceeveeseas (cevnnne hod.)
-nazev predmétu verejné zakazky-

1/ cenova nabidka

datum a cas:

uchazeé:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

2/ cenovd nabidka

datum a cas:

uchazed:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

3/ cenova nabidka
datum a Cas:
uchazec:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

Zavér: -napsat zavér komise-

-podpisy ucastnikli komise-

o



Piiloha ¢. 5

Jmenovani ¢lent
hodnotici komise

-nazev predmeétu verejné zakazky-

I predseda
. mistopfedseda
3/ ...

Mgr. Bc. Martina PospiSilova
starostka meésta

w f o
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Priloha ¢. 6
OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE
Identifikace zadavatele
Nazev: MESTO VOLARY
Uchazec: Nameésti 25, 384 51 Volary
ICO: 00250830
DIC: €Z00250830
Zastoupené: starostkou mésta Mgr. Bc. Martinou PospiSilovou
Identifikace zadavaciho fizeni
Vefejna zakazka malého rozsahu: -ndzev predmétu verejné zakazky-
Druh podle pfedmétu: Stavebni prace/ dodavka, sluzba
Misto pINéni: ..evverviennens
Zadavatel rozhodl dne ............... , usnesenim Rady mésta Volary ¢ ... , 0 vybéru
dodavatele v ramci uvedené vefejné zakdzky malého rozsahu. Timto oznamuje, Ze
vybranym dodavatelem, jehoZ nabidka byla v zaddvacim fizeni na vyse

uvedenou vefejnou zakdzku malého rozsahu vybrana, byla nabidka uchazece:
-uchazec-

Identifikacni Udaje uchazeéil

¢. | Nazev uchazece ICo Sidlo

il e

Odavodnéni vybéru vybraného dodavatele

Nabidka vybraného dodavatele byla ze viech hodnocenych ekonomicky nejvyhodnéjsi a
vyhovéla poZadavkiim stanovenym zadavatelem v zadavacim fizeni.

Ve Volarech dne ...,

Mgr. Bc. Martina Pospisilova
starostka mésta
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