Provadéci smérnice méstského uradu k zak. ¢. 106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim

Uéel smérnice
e Cl. 1

Zakon €.106/99 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen
zakon) stanovi mimo jiné zakladni podminky, za nichZ jsou i obce
povinny poskytovat informace, vztahuijici se k jejich piisobnosti,
fyzickym i pravnickym osobam, které o né pozadaiji.

o Cl.2

Ponévadz zakon upravuje podminky prava svobodného pristupu

k informacim a podminky jejich poskytovani pouze v obecné poloze, je
nutno vymezit jednotlivym organizacnim ¢lankim a zaméstnancim

na Mé&U jejich kompetence a Ukoly tak, aby ustanoveni zakona byla
naplfiovana. Samoziejmosti vSak zUstava dobra znalost zakona
zaméstnanci M&U.

Zpusoby poskytovani informaci
. ClL.3

Informace se poskytuji dvéma zpusoby:
1/ zvefejnénim
2/ na zakladé Zadosti
Zverejnovani informaci
. Cl.4

Povinnosti M&U je zvefejnit minimalné ty informace, které jsou
uvedeny v § 5 odst.1 zakona. Za jejich vypracovani i aktualizaci je
odpovédny tajemnik M&U. Zvefejnény jsou formou broZury, ktera je
k dispozici na kazdém samostatném oddéleni a odborech M&U

a u tajemnika. Na pozadani musi byt tato broZurka poskytnuta

k nahlédnuti anebo poskytnuta jeji kopie za uhradu za poskytovani
informaci.

« Cl5



Po vybaveni M&U Internetem (nejpozdéji od 1.1.2001) jsou informace
dle ¢l.4 této smérnice zverejiiovany i prostfednictvim dalkového
pristupu k informacim. Za zvefejnéni povinnych informaci na Internetu
a jejich aktualizaci zodpovida pracovnik KIC M&U po projednani

s tajemnikem.

. Cl.6

Povinnosti pracovnikl samostatnych oddélni, vedoucich odbort

i tajemnika M&U je zvefejfiovani i dal$ich informaci, které se vztahuji
k jejich pusobnosti, kompetencim a ukolim dle organizacniho fadu

a dale svérenych jim zvlastnimi zakony. Jedna se pfedevSim o ty
informace, na které pak muze byt zadatel odkazan a které mohou byt
vzdy znovu vyhledany a ziskany — Volarsky zpravodaj, Internet,
knihovna, podklady, které jsou, resp. byly, prokazatelneé zverejnény
na Ufedni desce M&U atp. (§ 6 odst.1 zak.).

Prijimani zadosti o informace a jejich vyrizovani
. CL7
Zadosti o poskytnuti informaci na M&U pfijimaji, informace

zpracovavaji a nasledné téz poskytuji, resp. rozhoduji o jejich
neposkytnuti (odmitnuti Zadosti) pouze:

. pracovnici KIC a oddéleni investic a spravy majetku (v dobé jejich
nepritomnosti tajemnik),

. vedouci vSech odborul (v dobé jejich nepfitomnosti zastupce
vedouciho odboru),

. tajemnik, (dale jen ,informujici")
. Cl.8

Prislusnost informujiciho k vyfizovani konkrétni zadosti o poskytnuti
informace vyplyva z obsahu Zadosti a jeji navaznosti na ukoly

a povinnosti jednotlivych odborud dle platného organizacniho fadu
MéU. Piipadné spory o prislusnosti informujiciho fesi tajemnik.

. CL9

VSichni zaméstnanci na M&U jsou povinni pfisludnému informujicimu
poskytovat pfi vyfizovani zadosti o poskytovani informaci soucinnost.



. Cl.10
Zadosti o poskytovani informaci budou evidovany nasledovné:

. Ustné podana zadost bude zaevidovana u pfislusného
informujiciho ve formé a obsahu, urCeném tajemnikem

. pisemné podana zadost (v€.faxové) taktéz, navic i v knize
dorucené posty a v centralni knize doslych Zadosti o poskytovani
informaci.

. ClL11

PFi vyfizovani zadosti o informace se fidi informujici ustanovenim §
14 zakona, pfiCemz postup o vyfizeni kazdé zadosti o poskytnuti
informace bude samostatné zaprotokolovan v ,zaznamu®.

« ClL12

V pfipadé, ze informujici Zadosti nevyhovi (odmitne ji) a Zadatel

o informace se proti tomuto rozhodnuti odvola, informujici pfeda
odvolani do 15 dnd nadfizenému organu, v€etné veskerych zaznamu
0 postupu jejiho vyfizovani tak, aby odvolaci organ (krajsky ufad) mohl
o prfedloZzeném odvolani rozhodnout. Obdobné postupuje informujici

| v pfipadé stiznosti Zadatele o poskytnuti informaci dle § 16a zakona.

Hrazeni nakladl za poskytovani pisemnych informaci
. Cl.13

Informujici mohou vyzadovat za pfipravu a poskytovani pozadovanych
informaci uhradu dle zasad souvisejiciho vladniho nafizeni do vySe
nakladu s tim spojenych. Pak to musi Zadateli oznamit pisemné,
vCetné vySe uhrady a informace poskytnou az po zaplaceni
pozadované uhrady.

Vyroé€ni zprava
. Cl.16

Vyroéni zpravu o &innosti M&U pfi poskytovani informaci roéné
zpracuje v terminu a rozsahu dle § 18 zakona tajemnik.



Zaver
. Gl 17

Tato smérnice byla schvalena usnesenim rady mésta dne 22.12.1999
a upravena tajemnikem ufadu v souladu s novelou zakona, zakonem
¢. 61/2006 Sb.



