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ZASADY
PRO ZADAVANI VEf{EJl}IYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
MESTEM VOLARY

Clanek 1
Uvod

Tyto zésady (dale jen ,,Zasady“) pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu méstem Volary
(dale téZ jen ,,zadavatel“) jsou zpracovany ke sjednoceni postupti pii zadavéani vefejnych zakazek
podle zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon*), a to az do uzavieni
smlouvy, jejiho dodatku, podani objednavky nebo do zruSeni zadavaciho fizeni.

Veiejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo je nizsi v pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby ¢astce 2 000 000 K&, nebo
na stavebni prace ¢astce 6 000 000 K¢. Do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje
dan z ptidané hodnoty (déle jen DPH). Pro pojem piedpokladana hodnota verejné zakazky plati dale
zakon,

Zadavatelem vefejné zakazky je vzdy mésto Volary, Namésti 25, 384 51 Volary, ICO 00250830.

Zadavatel neni povinen zadavat podle zakona vefejné zakazky malého rozsahu, je vSak povinen
dodrzet zasady uvedené v § 6 zakona, tj. dodrZovat zdsady transparentnosti a pfiméienosti. Ve
vztahu k dodavatelim musi dodrZovat zdsadu rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel
nesmi omezovat (¢ast v zadavacim ¥izeni dodavatelim uvedenym v ustanoveni § 6 odstavec 3
zakona. Zadavatel je povinen respektovat ustanoveni § 6 odstavec 4 zakona. Dale je zadavatel
povinen zajistit, aby realizované zakazky napliiovaly principy hospodarnosti, i¢elnosti a efektivity
vydaji vynakladanych z vefejnych prostiedk.

Veskeré podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky dle zakona pfipravuje a organizuje pro mésto
Volary specializovana tieti osoba, Vécné piislusny organizaéni utvar MéU Volary, je povinen
tomuto subjektu poskytovat viestrannou souéinnost a spolupraci.

Clanek 2
Piedmét veiejné zakdzky a piredpokladana hodnota zakazky

V procesu zadavani verejné zakazky bude vymezen pfedmét vefejné zakazky a urceno, zda se jedna
o zakazku na stavebni prace nebo o zakazku na dodavky nebo sluzby.

Pied zadanim vefejné zakazky bude stanovena piedpokladana hodnota zakazky, tj. predpokladana
vySe penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z plnéni zalkazky. Pti stanoveni piedpokladané
hodnoty zakdzky je vidy rozhodna cena bez DPH. Pifedpokladana hodnota veiejné zakazky se
stanovi na zakladé udaji a informaci o zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni; nema-li
zadavatel k dispozici takové udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych priizkumem trhu,
piedbéznymi trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem.



Clanek 3
Zadavani a schvalovani veiejné zakazky

(1) Pro zajiténi nezbytné operativnosti mésto Volary povéiuje nasledujici organy k zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu:

a.

b.

d.

tajemnika M&U pii vykonu své agendy a vdob& nepfitomnosti vedouciho vécné
piislugného odboru MéU, u zakézek s piedpokladanou hodnotou do 100. tis. K& bez DPH,
vedouciho vécné prislu$ného odboru M&U u zakéazek s piedpokladanou hodnotou do

100 tis. bez DPH,

starostu/ starostku mésta, nebo mistostarostu/ mistostarostku mésta u zakéazek
s predpokladanou hodnotou nad 100 tis. K& bez DPH do 500. tis. K& bez DPH,

radu mésta Volary u zakdzek s piedpokladanou hodnotou nad 500 tis. K& bez DPH.

(2) Zadani a administraci kazdé veiejné zakazky zpracuje vécné pfislusny organiza¢ni utvar (v piipadé
sporu o plisobnost jej uréi tajemnik M&U). Vyhlageni vyzvy k podani cenové nabidky pro zakazku
malého rozsahu s piedpokladanou hodnotou nad 500. tis. K& bez DPH schvaluje starosta/ starostka
mésta, aviak o vybéru uchazece rozhoduje Rada mésta Volary.

(3) Smlouvu nebo objednavku k podpisu pfipravuje vécné piislusny organizaéni atvar, ktery
piipravoval zadani veiejné zakazky.

(4) Pro veiejné zakazky malého rozsahu s piedpokladanou hodnotou nad 500 tis. K& bez DPH plati
tyto dalsi nalezitosti:

a.

b.

O kazdé zakazce se vede Evidenéni list vefejné zakéazky (viz priloha ¢. 1 téchto Zasad).
Jeho sougasti bude vyplnéna pifloha &. 2, Schvalovaci protokol piedbézné fidici kontroly.
Lhaty pro podani cenové nabidky musi byt v piiméfeném rozsahu zadani zakazky.
Doporuéuje se 10 kalendafnich dn.

Osloveni budou nejméné 3 mozni uchaze¢i vyzvou k podani cenové nabidky, jejiz
doporugeny vzor pro veiejnou zakézku, jejimz pfedmétem je napiiklad zhotoveni dila, je
piilohou €. 3 t&chto Zasad (u téchto zakazek vyzva musi byt zasléna jen dopisem, faxem, e-
mailem, forma vyzvy telefonickd, osobni, nebo jind se nepfipousti). Pro hodnoceni téchto
zakazek se ziizuje hodnotici komise.

V piipadé dorudeni nabidek pisemnou formou, budou obalky s nabidkami uchazei o
zakazky piijiméany vyhradné na podatelné M&U. Piijeti a zpiisob oznadeni nabidek bude
pifedem s podatelnou M&U projednan zpracovatelem pifsluiné vefejné zakazky. U doslych
nabidek bude proveden na obalku zdznam o datu a ¢asu dorudeni ve tvaru: den, mésic, rok,
presny ¢as. Déle vyhotovi podatelna M&U seznam doslych nabidek o zakéazku.

Hodnoceni doslych nabidek provede vzdy hodnotici komise, ktera je nejméné tif¢lennd a
musi mit lichy poget &lent. Clenem hodnotici komise je vzdy starosta/ starostka mésta
nebo mistostarosta/ mistostarostka mésta a zastupce piislusného organizacniho Gtvaru,
ktery pfipravoval zakdzku. O hodnoceni bude proveden zapis z otevirani a hodnoceni
nabidek (viz piiloha &. 4 téchto Zasad). Vysledek hodnoceni je jen doporucujici.

Cleny hodnotici komise pro kaZdou konkrétni vefejnou zakazku jmenuje a odvolava
starosta/ starostka, v pfipadé nepfitomnosti mistostarosta/ mistostarostka. Jmenujici
sou¢asné uréi predsedu a mistopfedsedu komise. Vzor jmenovaci listiny ¢lenti hodnotici
komise je v pifloze €. 5 téchto Zasad.

Ptislusny organizaéni Gtvar po jednan{ hodnotici komise zpracuje navrh na rozhodnuti o
vybéru nejvhodngjsi nabidky a predloZi jej radé mésta Volary ke schvaleni

Po vybéru Gsp&ného uchazede, informuje véené piislusny ftvar neGspédne uchazece
vhodnym zplisobem (napf. emailem, dopisem, datovou schrankou). Vzor ozndmeni o
vybéru dodavatele je v piiloze ¢. 6 téchto Zasad.
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Clanek 4
Evidence a profil zadavatele

Evidenci a ukladani dokumentace veiejnych zakazek malého rozsahu vede piislusny organizacni
atvar M&U. Original smlouvy v&etné dodatkii (popt. objednavka) musi byt uloZena v sekretariatu
MeEU, ktery zodpovida za jejich Gschovu.

Prislusny organizaéni utvar M&U zajisti uvefejnéni viech smluv u veiejnych zakézek, jejiz cena
presahne 500 tis. K& bez DPH, véetné viech zmén a dopliikii takovych smluv, do 15 dnii od jejich
uzavieni, jakoZ i vysi skute¢nd uhrazené ceny za plnéni smlouvy, a to do 3 mésicd od splnéni
smlouvy, na profilu zadavatele. U smlouvy, jejiz doba plnéni piesahuje I rok, uvefejni prislusny
organizacni utvar M&U na profilu zadavatele nejpozdéji do 31. biezna nasledujiciho kalendainiho
roku cenu za pInéni smlouvy v piedchozim kalendainim roce.

Clanek 5

Vyjimky

V krajn& naléhavém piipadé, ktery zadavatel svym jednanim nezpilisobil a ani jej nemohl predvidat
(zejména havarie, Zivelnd pohroma, nutnost odvrétit bezprostiedné hrozici Gjmu), je mozné
bezodkladng zadat vefejnou zakazku mimo tyto Zasady.

Rada mésta Volary miize zcela vyjime&né rozhodnout v odiivodnéném piipadé, nelze-li postupovat
jinak, o vyjmuti vefejné zakazky malého rozsahu z piisobnosti téchto Zasad v piipadg:

a) vefejnych zakazek systémové na sebe navazujicich, jejichZ pokracovani bude zadano stejnému
dodavateli dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, za G&elem zajisténi kompatibility se stavajicimi
dodavkami a/nebo sluzbami (celkova hodnota takovych vefejnych zakazek nesmi presahnout limity
platné podle zdkona pro veiejné zakazky malého rozsahu),

b) vefejnych zakazek malého rozsahu v pfipadé, Ze poptavané plnéni poskytuje z technickych nebo
uméleckych divodd, z dfivodii ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k
poptavanému plnéni nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu pouze jeden
uréity dodavatel, nebo by jiné provedeni vefejné zakézky bylo mimoiadné technicky narocné,
nehospodérné &i jinak nevhodné; v takovém piipadé zadavatel vyzve tohoto jediného dodavatele,

Jestlize poskytovatel dotace podmifiuje poskytnuti dotace dodrzenim jim predepsancho postupu pfi
zadani vefejné zakdzky malého rozsahu, miize se vefejna zakazka malého rozsahu zadat podle
postupu piedepsaného poskytovatelem dotace.

(4) I pii aplikaci vyjimek musi byt dodrZeno pfi zadani zakazky ustanoveni § 6 zakona.

M

)

Clanek 6
Zavéreéné ustanoveni

Veskeré tkony zadavatele nesmi byt v rozporu s ustanovenimi zdkona a schvalenym rozpoctem
mésta Volary.

Nedilnou souéasti téchto zasad je:
- P¥iloha ¢&. 1 Evidenéni list vefejné zakazky,

- Piiloha &. 2 Schvalovaci protokol piedbézné ridici kontroly,
- Piiloha &. 3 doporudeny vzor Vyzvy k podani cenové nabidky,
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- Ptiloha €. 4 vzor Zapisu z otevirani obdlek,
- Ptiloha &. 5 vzor Jmenovani ¢lenti hodnotici komise,
- Ptiloha &. 6 vzor Oznameni o vybéru dodavatele.

(3) Tyto zasady schvalila Rada mésta Volary dne 14. 08. 2024 pod &. usneseni 183/24 a v plném
rozsahu ru${ zasady schvalené Radou mésta Volary dne 27. 09. 2016, usnesenim €. 199/16.

(4) Pokud doglo prede dnem nabyti GEinnosti téchto Zasad k zahdjenf zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, dokonéi se takové zadavani podle zésad schvalenych Radou mésta Volary dne 27.
09. 2016, usnesenim ¢&. 199/16.

(5) Tyto Zasady nabyvaji u¢innosti dnem jejich podpisu.

M{g}. Be. Martina Pospisilova
' starostka mésta

74, 2ot

Ve Volarech dne ... .00 0 2
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Piiloha ¢. 1

EVIDENCNI LIST VEREJNE ZAKAZKY

R E L oo ssssiive

Dodavka + Sluzba Stavebni prace

Stru¢né oznaceni verejné zakazky

Predpokliadand hodnota: ......ocvvvivvniniiiiiiiniiiiiiiiinnnn K¢ bez DPH

Zadani schvalil:
Jméno, piijmeni a podpis, «..cocovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiininiieie.

Poptana firma Datum

1.

2.

3

Piehled podanych nabidek /pripadné prilohy/

Zpusob podani
Dopis- D
Firma Datum Cena v¢.DPH -1
e-mail - E
osobné - 0
telefonicky - T
1.
2.
3.
Vybrina nejvyhodnéjsi nabidka ¢......
Vybér schvalil:
Jméno, piijmeni a podpis, «.coevvrviiiniiininn
Na pInéni veiejné zakazky vystavena objednavka € ......ooooiiiiiiiiniinnnn
Na pInéni vei‘ejné zakazky uzavicena smlouva € ...oovvviiniiiininn
Ve Volarech dne ...ocovvviiiininniniiiininn,
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Piiloha €. 2

mésto Volary IC0O: 00250830

Schvalovaci protokol pfedbéiné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku
(podklad k pfipravované operaci)

dle § 13 whlasky & 416/2004 Sb. kterou se provddi zakon & 320/2001 Sb., o finanénf kontrole ve vefejné
spravé

Ndazev pfipravované operace ( zdvazek, budouci vydaj) zadavatele:

Castka v K& za plnéni pfipravované operace: .................,-KE i s DPH dle pldnu a rozpoctu
Schvalovaci postup piikazce operace
ano ne
a) pripravovand operace je nezbytnd k zajisténi stanovenych kol a schvalenych |:]
zaméril a cild mésta

[]

b) operacejesprdvnd zejména k dodrieni
1. pravnich predpisti a opatfen pfijatych orgdny mésta v mezich téchto pravnich ptedpisi D
2. kritérii stanvenych pro hospodarny, efektivni a ielny vykon vefejné spravy
3. postupu a podminek stanovenych pro zadavéni vefejnych zakazek

c) bylo pfijato opatieni k vylougenl nebo zmirnéni provoznich, finanénich a jinych rizik,
které se pfi uskuteZfiovdni pfipravované operace mohou vyskytnout

O g
O oo

d) pripravovana operace je doloZena vécné spravnymi a Gplnymi podklady

Ve Volarech dne Podpis dle podpisového vzoru

Schvalovaci postup spravce operace
ano

a) pfipravovana operace byla ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni k tomuto D
tkonu a podpis na podkladu k pfipravované operaci souhlasi s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru

b) pfipravovand operacejev souladu seschvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty, D
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakléddani s vefejnymi prostiedky

c) piipravovana operace odpovida pravidl(im stanovenym zvld$tnimi pravnimi predpisy pro l—__]
financovani éinnosti organd vefejnéspravy

[ (S I

d) pripravovana operace byla provéfena v souvislosti s rozpogtovymi riziky, ktera se pfi D
jejim uskutetiiovani mohou vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutetnéni
operace na zdroje financovdni mésta poutitelné v pfisluiném rozpottovém obdobi a s potie-
bou zaji¥téni zdrojti pro financovani &innosti mésta v navazujicim rozpoctovém obdobi,
byla stanovena opatieni k vylou€eni nebo zmirnéni téchto rizik

Rozpoltové skladba pFipravované operace:

oddil, paragraf:
poloZka:
ORG, ORJ:

Ve Volarech dne -6- Podpis dle podpisového vzoru



Piiloha €. 3
mésto Volary
Namaésti 25, 384 51 Volary
1ICO 00250830

vyhlasuje
vyzvu k podani cenové nabidky pro zakazku malého rozsahu na akci:
-nazev predmétu verejné zakazky-

-popis verejné zakazky-

Pro cenovou nabidku poZadujeme: (vie co bude zadavatel pozadovat, jako napf. viz nize)

- Kryci list nabidky, ktery bude vyplnén ve vSech pfedepsanych ddajich a podepsan opravnénou
osobou (pFiloha zadavaci dokumentace)

- kopie opravnéni k podnikani — Zivnostensky list, vypis z Zivnostenského rejstfiku s pfedmétem
podnikani vztahujicim se k pfedmétu pInéni zakazky

- navrh Smlouvy o dilo dopInénou a podepsanou oprdvnénou osobou (pfiloha zadavaci
dokumentace)

- co a jak bude hodnoceno-
Hodnoticim kritériem bude nejnizéi cena (pfi dodrzeni vdech podminek vyzvy).

Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout véechny predloZené nabidky, zrusit zakdzku bez uddani diivodu a
nevracet podané nabidky. Uchaze¢ nema narok na thradu ndkladd spojenych s podanim cenové nabidky.

Cenovou nabidku podejte nejpozdéji do .....ccvercsee 00 e hod. na podatelnu M&U Volary,
Namésti 25, 384 51. Cenovd nabidka uchazete bude zpracovéna v ¢eském jazyce a podana v neprlhledné

obdlce, zabezpetené proti neopravnéné manipulaci a oznacena: nazev verejné zakazky-neotvirat.

Kontaktni osoba; jméno a pfijmeni, telefon, email.
Piloha: Kryci list nabidky.

Ve VOlareCh oo srersrae e

Mgr. Bc. Martina PospiSilovd
starostka mésta



Kryci list nabidky
na splnéni zakazky s nazvem:

-nazev predmétu verejné zakazky-

Zadavatel: mésto Volary

Sidlo zadavatele: Namésti 25, 384 51 Volary

ICO: 00250830

Osoba opravnéna jednat: Mgr. Bc. Martina Pospisilova, starostka mésta
Kontakt (telefon, email): 388 333 238, starosta@mestovolary.cz
Uchazet:

Jméno a ptijmeni nebo obchodni spole¢nost (ndzev):
Sidlo uchazede:

ICO:

DIC:

Kontakt (telefon, email):

Osoba opravnéna jednat za uchazece:

Nabidkova cena:

Nabidkova cena celkem bezDPH e

DPH....%

Nabidkova cena celkem sDPH

Razitko a podpis osoby oprdvnéné jednat za uchazece



Zapis z otevirani obalek dne ......ocovcvereeenns (.

-nazev predmétu verejné zakazky-

1/ cenova nabidka

datum a Cas:

uchazec:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

2/ cenova nabidka

datum a Cas:

uchazec:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

3/ cenova nabidka

datum a Cas:

uchazec:

spravnost cenové nabidky:
celkova cena:

Zavér: -napsat zaveér komise-

-podpisy Gcastnikii komise

Piiloha ¢. 4



Pfiloha €. 5

Jmenovani ¢lent
hodnotici komise

-nazev predmétu verejné zakazky-

1/ oot PlEASEdE
2/ e Mistopiedseda
3/ e

Mgr. Bc. Martina PospiSilova
starostka mésta

-10 -
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Ptiloha €. 6
OZNAMENI O VYBERU DODAVATELE
Identifikace zadavatele
Nazev: MESTO VOLARY
Uchazec: Namésti 25, 384 51 Volary
ICO: 00250830
DIC: €Z00250830
Zastoupené: starostkou mésta Mgr. Bc. Martinou Pospisilovou
Identifikace zadavaciho fizeni
Verejna zakazka malého rozsahu: -nazev predmétu verejné zakazky-
Druh podle pfedmétu: Stavebni prace/ dodavka, sluzba
Misto plnéni: .......ceceerue.e.
Zadavatel rozhod| dne ... , usnesenim Rady mésta Volary ¢. ... , 0 vybéru
dodavatele v rdmci uvedené vefejné zakazky malého rozsahu. Timto oznamuje, Ze
vybranym dodavatelem, jehoz nabidka byla v zadadvacim fizeni na vySe

uvedenou vefejnou zakazku malého rozsahu vybrana, byla nabidka uchazece:
-uchazec-

Identifikaéni idaje uchazeci

Ndzev uchazede ICo Sidlo

p:

ol | ol P

Odidvodnéni vybéru vybraného dodavatele

Nabidka vybraného dodavatele byla ze viech hodnocenych ekonomicky nejvyhodnéjsi a
vyhovéla pozadavkiim stanovenym zadavatelem v zadavacim Fizeni.

Ve Volarech dne .....ccocovvvnvnureiniiieneenns

Mgr. Bc. Martina PospiSilova
starostka mésta
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